
   

 

    

  
 

 

 

 

 

CCuurrssooss  ddee  FFoorrmmaacciióónn  ppaarraa  eell  EEmmpplleeoo  
 

FECHAS PROVISIONALES 
 
 

Informática de Usuario      (de 16:00 a 21:30) 210 horas.    
Microsoft Office: Word, Excel, Access, Power point. Internet. 
Inserción Laboral, Sensibilidad Medioambiental y en igualdad de género. 
 
INICIO: 07-10-2011  FINALIZA: 02-12-2011. 

 
 
 

Técnico en Consumo      (de 09:00 a 14:00) 460 horas.    
Informática a nivel de usuario: Word, Excel, Access, Internet… 
Comercio electrónico, Certificados digitales, Oficinas virtuales de la Administración. 
Contabilidad: Contaplus, Nuevo Plan General Contable… 
Productos Financieros: Préstamos, Hipotecas, Cuentas de Crédito… 
Fiscalidad: Declaraciones IRPF, IVA, etc. 
Atención al Cliente: Tratamiento de Reclamaciones y Quejas… 
Normas Protección de Datos. 
Inserción Laboral, Sensibilidad Medioambiental y en igualdad de género. 
Prácticas con ordenador desde el primer día ajustadas a la realidad empresarial.  
Se requiere tener Graduado ESO o equivalente. 
 
INICIO: 28-11-2011      FINALIZA: 18-04-2012 
 

 
 

REQUISITOS: 
Estar  inscrito como demandante en la Oficina de Empleo. 
Comunicar a la Oficina de Empleo el deseo de realizar el Curso. 
 
 
 
- Autobuses 8A, 8B, 11H, 24 parada Avda. Novelda Cruz Roja; 04 parada Gran Vía 6. 
- Estacionamiento libre y gratuito en C/ Teulada a 300 metros del centro, excepto jueves. 
- Material didáctico: Cartera, Libros, Ejercicios, CD, etc. 
- Ayuda Transporte para los alumnos que viven fuera de Alicante a más de 6 kilómetros. 
- Beca para los alumnos con discapacidad acreditada. 

 
 
 
 

            Centro de formación homologado por la 

          GENERALITAT VALENCIANA 

             Conselleria d’Educació, Formació i Ocupació 

 


